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ENTIDAD PRODUCTORA: CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

OFICINA PRODUCTORA: CONTRALORIA AUXILIAR — GESTION FINANCIERA - TESORERIA

TIEMPO DE DISPOSICION
cODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
AG AC |CT|E|M|D
CA-GF-TE-05 BOLETINES La serie Dboletines son documentos
> 8 X contables que se conservan 10 afios,
CA-GF-TE-05-01 |Boletin Diario de Caja'y Bancos articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
posteriormente se eliminan.
La serie documental cheques anulados,
CA-GF-TE-07 CHEQUE sirven como soportes y evidencia para
2 3 X controlar la secuencia de la serie de los
CA-GF-TE-07-01 | Cheques anulados cheques, se conservan por espacio de
cinco afios y posteriormente se eliminan.
CA-GE-TE-08 COMPROBANTES La serie comprobantes son documentos
2 8 X contables que se conservan 10 afios,
CA-GF-08-TE-02 |Comprobante de Egreso articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
CA-GF-TE-08-03 |Comprobante de ingreso posteriormente se eliminan.
La serie conciiaciones son documentos
CA-GF-TE-10 CONCILIACIONES 5 8 X contables que se conservan 10 afios,
e . articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
CA-GF-TE-10-01 |Conciliaciones Bancarias posteriormente se digitalizan.
La seria Consignaciones son documentos
CA-GF-TE-11 CONSIGNACIONES 5 8 X contables que se conservan 10 afios,
. : . articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
CA-GF-TE-11-01 |Consignaciones Bancarias posteriormente se digitalizan.
CA-GF-TE-17 La serie conciiaciones son documentos
EJECUCIONES 5 8 X contables que se conservan 10 afios,
) ) articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
CA-GF-TE-17-01 |Ejecuciones del PAC posteriormente se digitalizan.
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TIEMPO DE DISPOSICION
CcODIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
AG AC |[CT|IE|M|D]|S
CA-GE-TE-19 EXTRACTOS La seria Extractos son documentos
2 8 X contables que se conservan 10 afios,
CA-GF-TE-19-01 |Extracto Bancarios articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
posteriormente se eliminan.
CA-GF-TE-24 LIBROS
CA-GF-TE-24-02 | Libro Auxiliar de Bancos La seria Libros son documentos contables
CA-GF-TE-24-04 |Libro de Ejecucion de PAC 2 8 X que se conservan 10 afios, art|culo 28 de
la Ley 962 de 2005, posteriormente se
CA-GF-TE-24-08 |Libro Radicador de Comisiones digitalizan.
CA-GE-TE-24-09 Libro Radicador de Comprobante de
Pago
Son actos administrativos que relacionan
CA-GE-TE-26 NOMINA el salario devengado, los dias laborados,
auxilios de transporte, alimentacion,
2 8 X descuentos de salud y pensién de los
) servidores publicos de la entidad, se
CA-GF-TE--26-01 |Nomina Planta de Personal conservan por un periodo de 10 afios y
posteriormente se digitalizan.
CA-GF-TE-27 NOTAS La serie documental notas  son
documentos contables que se conservan
CA-GF-TE-27-01 | Notas Bancarias de acuerdo a lo establecido en la Ley 962
CA-GF-TE-27-02 | Nota Crédito 2 8 X de 2005 articulo 28 y su periodo de
conservacion es de 10 afios y son
CA-GF-TE-27-03 | Nota Debito digitalizados.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
M: Microfilmacién

Firma Responsable:
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D: Digitalizacion
S: Seleccionar

Contralor Auxiliar




