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ENTIDAD PRODUCTORA: CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA 

OFICINA PRODUCTORA: CONTRALORIA AUXILIAR – ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 

CÓDIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN 
FINAL PROCEDIMIENTOS 

AG AC CT E M D S 

CA-12 CONTRATOS 2 
años 

20 
años 

    X Ley 80 de 1993. Se hace una selección 
del 10% anual como muestra 
representativa, teniendo en cuenta el 
monto y la finalidad. 

CA-12-01 Contratos de Compraventa 

 Etapa precontractual  

 Estudios previos 

 Cotización  

 Solicitud de disponibilidad  

 Certificado de disponibilidad presupuestal  
 Convocatoria pública 
 Proyecto de pliegos de condiciones  

 
Inscripción en el SECOP - Repuesta  a las 
observaciones  pliego definitivo 

 
Resolución de apertura del proceso-Pública 
resolución y pliego definitivo en el SECOP 

 
Observaciones a las aclaraciones al pliego de 
condiciones definitivo  

 Audiencia de aclaración de pliegos definitivos  
 Plazo máximo para expedición de adendas  

 
Cierre del proceso para la entrega de 
propuestas 

 
Evaluación de propuestas Verificación de 
requisitos habilitantes  

 
Publicación del informe de evaluación de 
propuesta  

 Plazo para subsanar propuesta 

 
Publicación de oferentes habilitados para 
participar en la subasta  

 Subasta inversa presencial y adjudicación  

 Resolución de adjudicación  
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CÓDIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN 
FINAL PROCEDIMIENTOS 

AG AC CT E M D S 

 
Etapa contractual: ejecución y liquidación 
del contrato  

        

 Suscripción del contrato  

 Registro Presupuestal 

  Garantías  

 Pago de publicación  

 Acta de inicio  

 Acta de liquidación  

CA-12-02 Contrato de prestación de servicios  2 
años 

20 
años 

    X Ley 80 de 1993. Se hace una selección 
del 10% anual como muestra 
representativa, teniendo en cuenta el 
monto y la finalidad. 

 Etapa precontractual  

 Estudios previos 

 Solicitud de disponibilidad  

  Certificado de disponibilidad presupuestal  

 Certificado de insuficiencia de personal  

 Convocatoria pública 

 Proyecto de pliegos  

 
Inscripción en el SECOP - Repuesta  a las 
observaciones  pliego definitivo 

 
Resolución de apertura del proceso-Pública 
resolución y pliego definitivo en el SECOP 

 
Observaciones a las aclaraciones al pliego de 
condiciones definitivo  

 Audiencia de aclaración de pliegos definitivos  

 Plazo máximo para expedición de adendas  

 
Cierre del proceso para la entrega de 
propuestas 

 
Evaluación de propuestas Verificación de 
requisitos habilitantes  
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CÓDIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN 
FINAL PROCEDIMIENTOS 

AG AC CT E M D S 

 
Publicación del informe de verificación de 
propuesta 

       

 

 Plazo para subsanar propuestas 

 Publicación de los resultados definitivos  

 Resolución de adjudicación  

 
Etapa contractual: ejecución y liquidación 
del contrato  

 Suscripción del contrato  

 Registro Presupuestal 

  Garantía  

 Pago de publicación  

 Acta de inicio  

 Acta de liquidación  

CA-12-03 Contrato de obra  2 
años 

20 
años 

    X Ley 80 de 1993. Se hace una selección 
del 10% anual como muestra 
representativa, teniendo en cuenta el 
monto y la finalidad. 

 Etapa precontractual  

 Estudios previos 

 Cotización mano de obra 

 Solicitud de disponibilidad  

  Certificado de disponibilidad presupuestal  

 Certificado de insuficiencia de personal  

 Convocatoria pública 

 Proyecto de pliegos de condiciones  

 
Inscripción en el SECOP - Repuesta  a las 
observaciones  pliego definitivo 

 
Resolución de apertura del proceso-Pública 
resolución y pliego definitivo en el SECOP 

 
Observaciones a las aclaraciones al pliego de 
condiciones definitivo  
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CÓDIGO SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN 
FINAL PROCEDIMIENTOS 

AG AC CT E M D S 

 Audiencia de aclaración de pliegos definitivos          

 Plazo máximo para expedición de adendas  

 
Cierre del proceso para la entrega de 
propuestas 

 
Evaluación de propuestas Verificación de 
requisitos habilitantes  

 
Publicación del informe de evaluación de 
propuestas 

 Plazo para subsanar propuestas 

 
Publicación de oferentes habilitados para 
participar  

 Publicación de los resultados definitivos   

 Resolución de adjudicación  

 
Etapa contractual: ejecución y liquidación 
del contrato  

 Suscripción del contrato  

 Registro Presupuestal 

  Garantía  

 Pago de publicación  

 Acta de inicio  

 Acta de liquidación  

CONVENCIONES 
CT: Conservación Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmación 
D: Digitalización 
S: Seleccionar 

 

 Firma Responsable:  

 Contralor Auxiliar 
 


